2023年职称申报注意事项

一、相关时间节点

1.事业单位职数申报截止时间：湘潭市人社局截止接收时间为2023年7月15日（周六），各事业单位主管部门汇总后报湘乡市人社局专技股的截止时间为7月14日早上9：00。注：湘潭市人社部门将开会研究核准职数，一经决定不予追加；

2.各系列（专业）评委会职评通知发布：市职评通知发布后一个月内，评审组织时间：9月份开始，11月底完成；

3.高级职称参评资料的申报时间（中小学教师系列、基层系列、卫生系列除外）：根据湘潭市人社局安排，统一接收湘乡市高级职称纸质参评材料集中收取时间为2023年8月23日—8月24日，各事业单位工作人员的参评材料需在8月22日前报送至湘乡市人社局专技股；

参评人员线上申报和用人单位（主管部门）线上初审需在8月29日前完成，湘潭市人社相关部门线上审查时间为2023年9月4日—2023年9月15日。
二、开具继续教育学时认定单

2023年度继续教育有关工作要求详见湘潭市人社局发布的文件《关于做好2023年度专业技术人员继续教育有关工作的通知》，学时认定单开具规定如下：

1.各事业单位呈报，主管部门审核，由主管部门汇总后统一到湘乡市人社局专技股办理，办理时间为2023年7月17日-21日。

2.企业人员参照上述要求办理。
三、高级职称材料申报要求

1.根据省人社厅的要求，2023年高级职称首次启用网上申报，请各申报人员和申报单位特别注意申报时间，早日完成申报资料的准备和整理，并提前将需要线上申报的资料提前扫描保存。市人社局收到参评人员纸制资料并完成形式审查后将通知形式审查合格人员进行网上申报和缴纳评审费；

2023年评审通过人员电子职称证书上相关信息均来自于新启用的网上申报系统，请申报人员和所在单位在填写信息时仔细核对后再提交；

2.高级职称材料时为减少排队时间，请提供单位签字盖章的参评人员花名册，参评人员信息中有关时间如毕业时间、现职称取得时间、参加工作时间等都要明确到具体的日期（如2023年9月30日）；

3.事业单位人员申报材料时还需提供单位签字盖章的申报专业备案表；

4.事业单位人员的申报材料填写的工作单位须跟设岗单位一致；
5.其他资料按照（潭人社函〔2023〕35）号及各系列职称评审相关文件要求报送。
